.i!

TARNAVENL STR. TUNIE NR. 12
COD FISCAL 29028417

Telefon 0265446559

email: sconlageneraladas vahuo com

SCOALA GIMNAZIALA NR.3 i

MINISTERUL EDUCATIEL ST CERCETARN

Nr. 477/21.03.2023

AVIZAT publicarea pe site-ul 1.S.J. Mures

ANUNT
SCOALA GIMNAZIALA NR. 3 'I‘ARNEVENI, cu sediul in
Tarnaveni, Str. 1 lunie, Nr.12, judetul Mures,
organizeaza concurs pentru ocuparea postului vacant de
ADMINISTRATOR FINANCIAR (studii superioare), perioadi nedeterminati, 0,5
NORMA

In conformitate cu
e HG 1336/2022 din 28 octombric 2022 pentru pentru aprobarea Regulamentului-cadru privind
organizarea si dezvoltarea caricrei personalului contractual din sectorul bugetar plitit din
fonduri publice ;
¢ Legeainvai@mantului preuniversitar Nr. 198/2023 cu modificarile si completarile ulterioare.

SCOALA GIMNAZIALA NR. 3 TARNAVENI organizeazi concurs pentru ocuparea pe perioada
nedeterminata a postului de ADMINISTRATOR F INANCIAR, 0. 5 norma.

[.CONDITII GENERALE:

a. are cetdfenia roména;

b. cunoagte limba roménd, scris si vorbit;

¢. are varsta minima reglementata de prevederile legale:

d. are capacitate deplind de exercitiu;

¢. are o stare de sandtate corespunzitoare postului pentru care candideazi, atestati pe baza adeveringei
medicale eliberate de medicul de familic sau de unitdtile sanitare abilitate;

f. indeplineste conditiile de studii i, dupd caz, de vechime sau alte conditii specifice potrivit
cerinfelor postului scos la concurs;

g nu a fost condamnat/a definitiv pentru savirsirea unei infracfiuni, care ar face incompatibil/a
exercitarea funcfiei, cu exceptia situaiici in care a intervenit reabilitarea;

h.nu a Indeplinit vérsta legald pentru pensionarea pentru limiti de vérsta,

i. nu a comis infracfiunile previzute la art. 1, alin. (2), din Legea nr. 118/2019 privind Registrul
national automatizat cu privire la persoanele care au comis infracjiuni sexuvale, de exploatare a unor
persoane sau asupra minorilor

II. CONDITH SPECIFICE:
» studii superioare cu diplomd de licen(a : Stiinfe economice
» Vechime in specialitatea postului : minim 3 ani :
* cunostinge specifice postului, abilitdli de comunicare si relalii publice, responsabilitate,
claborare, aptitudini organizatorice, capacitatea de a respecta termene limita ;
e cunostinte privind intocmirea si administrarea corespondentei oficiale:
e abilitd(i foarte bune de operare pe calculator in limbaje specifice;
e cunostinfe privind legislafia in domeniul inviigmantalui preuniversitar;
¢ spirit organizatoric;
o abilitayi de lueru in echipa:
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capacitate de gestionare a timpulu si priotitdfilor {in conditii de stres);
*+ disponibititate pentru program fexibil:
* capacilate de a Jua decizii eficiente:
«  spitit organizatoric
+ disponibilitate pentru indeplinirea altor sarcini deca cele trasate in fisa postalui;

HL ATRIBUTH GENERALE ALE POSTULUI:
Figa postulai administrator financiar cuprinde:

* Respectarea planurilor manageriale ale scolii ;
» Realizarea planificarii calendaristice a compartimentului ;
» Cunoaglerea si aplicarea legislatici in vigoare ;
*  Folosirea tehnologier informatice in vi goare ;
¢ Organizarca documentelor oficiale -
[ ]

MIMINTTNGT FDUCATIT ST,

PHOE AL

Gestionarea documentelor, inregisiraren siprelucrarea informaticd a datelor in programele
SHIR. REVISAL. EDUSAL, aplicatii de contabilitue contabilitate bugctard, platforma

SICAP
Elaborarea de proceduri aperagionale :

* Indeplinirera altor atribugii  dispuse de directorul unitiii. care pot rezula din necesitatea

derularii Tn bune conditii a atribugiilor aflate in sfera sa de responsabilitate.

IV. DOCUMENTE NECESARE LA DOSARUL DR INSCRIERE LA CONCURS :
+ cerere de inscriere adresatd conducerii unitaii:
s curriculum Viae. model European;

o copia actului de identitate;

s copie certificat de nastere, documente doveditoare privind schimbarea numelui;

* copiile documentelor care sit ateste nivelul swdiilor:

¢ copia carnctului de munea saw. dupa cuz. adeverintll care atestd vechimea In munci si in

specialitatea postului (raport REVISALY:
®  cazier judiciar
¢ adeverintd medicald care s ateste starea de sandtate corespunzitoare eliberala cuo ce

I mult 6

lum anterior deruliirii concursului de cltee medicul de familie al candidawlul sau de cdtre
unitagile sanitare abilitate, Adeverinta care atesth starea de sanditate conjine. in clar, numarul,
data, numele emitentubui si calitatea acestuia, in formatul standard stabilit de Ministeryl

Sanatdtii;
* adeverintd pentru integritate comportamentald conform Legitne, 1182019,

Copiile nelegalizate vor fi insotite de aetele originale, pentra cortificarca conformitatii.

Comisia de concurs va selecta dosarcle depase, pe baza indeplinirii conditiilor de participare,

Doar candidatii admisi in urma selectiel pot participa la proba serisi.

V. BIBLIOGRAFIE:

- LEGEA  invatamantului preuniversitar NR. 198/2023. cu modificirile i completarile

ulterioare;

- Legea aro 33/2003 privind Codub Muncit, cu modificarile st completdrile ulterioare

republicata:
- Legea 82/1991, Legea contabilitatii, republicatd si actualizata;
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- Legea 500/2002 privind finantele publice, cu modificarile si completarile ulterioare;

- Legea 273/2006 privind finantele publice locale, cu modificarile si completarile ulterioare;

- Ordinul Ministrului Finantelor publice nr. 1917/2005 pentru aprobarea normelor metodologice
privind organizarea si conducerca contabilitafii institutiilor publice, planul de conturi pentru
institutiile publice si instrucfiunile de aplicarca acestuia, cu modificarile si completarile
ulterioare;

- Ordinul Ministrului Finangelor publice nr. 1792/2002 pentru aprobarea normelor metodologice
privind angajarea, lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor institutiilor publice, precum si
organizarea, evidenfa si raportarea angajamentelor bugetare si legale, publicat in MO nr.
37/2003. cu modificirile si completarile ulterioare;

- OMFP nr. 3512/2008 privind documentele financiar- contabile, actualizat

- lLegea 153/2020 pentru modificarea $i completarca Legii nr. 227/2015 privind codul fiscal,
precum si pentru completarea Legii nr. 170/2016 privind impozitul specific unor activitati:

- Legeanr. 198/2016 privind achizifiile publice;

- HG905/2017 privind Registrul general de eviden(d al salariatilor.

VI. Concursul va consta din urmiitoarele probe:
1.Selectia dosarelor de inscriere - se noteazi cu ADMIS/RESPINS
2.Proba scrisd ~ maxim 100 de puncte
3.Proba practicd ~ maxim 100 de puncte
4.Interviul — maxim 100 de puncte

NOTA !
Punctajul minim de promovare a fiecirei probe este de 50 de punecte. Candidatii care nu

au obtinut minim 50 de puncte la o probi de concurs, nu pot participa la urmitoarea proba.
Candidatii pot contesta numai evaluarea propriilor lueriri.

CALENDARUL CONCURSULUI

Etape de concurs Data/Perioada Observatii

Publicarca anuntului 24.03.2025 Site-ul IS,

avizierul unitatii

25.03.2025 - 07.04.2025
interval orar - 14.00. -
16.00

Depunerea dosarelor de
inscriere ale candidatilor

La secretariatul
unitagii

08.04,2025,
orar 11.00 - 13,00

Verificarea st validarea interval

dosarelor

Afisarea rezultatelor in urma (8.04.2025 , ora 13.00

selectiel dosarclor

La avizierul
unitatii

L.Desfisurarea concursului : 15.04.2025 |, inlervalul La sediul unitatii

proba scrisi

orar 09.00 - 11.00

Alfisarea rezultatelor

15.04.2025, ora 12.00

La sediul unitatii

Depunerea contestatiilor

15.04.2025 interval orar
12.00- 12 .30

La sediul unitatii

| Afisarea

rezultatelor  dupd

15.04.2025 , ora 14.00

La avizierul
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I Afisarea

rezultatelor  dupa

conlestati

PS.04.2025 ) orn 14.00

La avizieru]
unitagii

2. Desfisurarea concursuluj :
proba practica

13.04.2025, interval orar
14.00 — 15.60

La sediul unitatii

Aftsarca rezultatclor

FR3ARL2025, ora 15.00

La avizierul
RIN

Depunerea contestatiilor

13,04.2025, interval orar
13,00 — 1530

La sediul unitatii

Afisarea  rezultatelor

contestaii

dupa

15.04.2025 , ora 16.00

La avizierul

unil{ii

3. Desfisurarea coneursului ;
interviul

F3.04.2025  ora 16.00

La sedial unitiitii

Afsarca  rezullatelor

nterviy

dupd

15.04.2025  org 16,30

L avizierul
unitétii

Afigaren rezuftatelor tinale

15.04.2025 . ora 17.00

La avizierul
unititii

»  Candidatul deelarat reusit va 11 incadral pe perioada nedeterminala. pe 0.3 norma.

o Informatii suplimentare se pot abline ta seeretaristyl unitatii la tele fon: 0265/446539,

+ Concursul se organizeazit la sediul SCOLU GIMNAZIALE NR. 3 TARNAVENT st 1 fumie.

Nr. 12, conform Calendarulu;,

Eyirector.

Prol. TODERU T NICOLETA




